'C SAFE
SPORT

@ Dein HALT bei Gewalt

Safe Sport e.V. - Unabhdngige Ansprechstelle fiir Betroffene sexualisierter, psychischer und physischer Gewalt im Sport

Werkstudent*in Geschdftsstelle, Struktur & Entwicklung (m/w/d)

Safe Sport e.V. betreibt die Unabhdngige Ansprechstelle Safe Sport und setzt sich
far einen sicheren Sport ein. Damit unsere Beratungsarbeit fur Betroffene von
Gewalt im Sport reibungslos l&duft, brauchen wir klare Strukturen im Hintergrund.

Deine Aufgaben:

e Unterstltzung im operativen Tagesgeschdaft

« Organisation und Abwicklung des Infomaterial-Versands

» Pflege von Verteiler- und Vernetzungslisten

« Mitwirkung an internen Prozessen (z. B. QM-Handbuch, Ablagestrukturen)
e Unterstlitzung beim Onboarding von Ehrenamtlichen und Praktikant:iinnen
» Recherchen zu Datenschutz, digitalen Tools und Organisationsfragen

e Zuarbeit bei Mitgliederakquise und Foérderprozessen

Das bringst du mit:

« Studium z. B. in Public / Nonprofit Management, BWL, Verwaltung oder Sozialer
Arbeit

e Strukturierte, sorgféltige und selbststéndige Arbeitsweise

« Interesse an Organisationsentwicklung im gemeinnutzigen Kontext

« Verantwortungsbewusstsein im Umgang mit sensiblen Informationen

Rahmenbedingungen:

« 15-20 Stunden pro Woche (Werkstudierendenstatus)
e Vergltung: 15 € brutto pro Stunde

o Idealerweise mindestens 12 Monate

e Arbeitsort: Berlin-Friedrichshain + Homeoffice méglich

Bewerbung

Wenn du dir die Mitwirkung in einer gesellschaftlich relevanten, sinnstiftenden
Organisation und die Zusammenarbeit in einem kleinen multidisziplindren Team
vorstellen kannst, sende dein kurzes Motivationsschreiben und deinen Lebenslauf
an kontakt@ansprechstelle-safe-sport.de Wir freuen uns auf dich!
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